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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

(Тюменская область)

Нижневартовский район

Администрация  

городского поселения 

Излучинск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.04.2015







                       № 139
пгт. Излучинск

Об утверждении Положения           о приемных эвакуационных пунктах поселения для целей гражданской обороны и в условиях чрезвычайных ситуаций
В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ               «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного              и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», уставом поселения, постановлением  администрации поселения от 13.04.2011 № 51 «Об организации и ведении гражданской обороны в поселении, в целях создания необходимых условий для сохранения жизни и здоровья людей в условиях военного времени и чрезвычайных ситуаций:

1. Утвердить Положение о приемных эвакуационных пунктах поселения для целей граж​данской обороны и в условиях чрезвычайных си​туа​ций согласно приложению.
2. Отделу по социальной сфере и связям с общественностью управления делами администрации поселения (А.Г. Панькина) разместить (опубликовать) постановление на официальном сайте ор​ганов местного самоуправления поселения.


3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации поселения                                                
     А.Б. Кудрик
Приложение к постановлению

администрации поселения 

от 29.04.2015 № 139
Положение

о приемных эвакуационных пунктах поселения для целей граж​данской обороны и в условиях чрезвычайных си​туа​ций 
1. Общие положения

1.1. Положение о приемных эвакуационных пунктах поселения для целей граж​данской обороны и в условиях чрезвычайных си​туа​ций (далее – Положение) определяет назначение, задачи, структуру, требования к зданиям, перечень помещений, оборудования и основных документов приемных эвакуационных пунктов поселения (далее – ПЭП).
1.2. ПЭП предназначены для приема, учета, первоочередного жизнеобеспечения и расселения прибывающего эвакуированного населения в места размещения. ПЭП располагаются в зданиях общественного назначения.
1.3. ПЭП создаются на базе предприятия, организации, учреждения, осуществляющего свою деятельность на территории поселения (далее – учреждения), по согласованию с руководителем этого учреждения.
1.4. ПЭП обеспечиваются связью с постоянной эвакуационной комиссией поселения, эвакуационными комиссиями, расположенными в очаге поражения, зоне возможных разрушений.

1.5. К ПЭП прикрепляются объекты жилого фонда, организации и учреждения, осуществляющие свою деятельность на территории поселения,                по предоставлению мест для временного, краткосрочного проживания, пункты временного размещения населения.
1.6.  ПЭП присваивается номер и закрепляется за ним:
ближайшие, приспособление в мирное время и при переводе гражданской обороны с мирного на военное время заглубленные помещения и другие сооружения подземного пространства для укрытия населения;

детские дошкольные учреждения, расположенные на территории поселения, по согласованию с руководителем этого учреждения, в целях выделения необходимого имущества для оснащения комнаты матери и ребенка;
медицинские учреждения, по согласованию с руководителем этого учреждения, в целях оказания медицинской помощи заболевшим, во время нахождения  их на ПЭП;

объекты экономики, осуществляющие транспортные виды деятельности, по согласованию с руководителем объекта экономики, в целях обеспечения           транспортных мероприятий (далее – транспортные органы);
организации жилищно-коммунального хозяйства, по согласованию                с руководителем этой организации, в целях создания условий по бесперебойному функционированию систем жизнеобеспечения ПЭП.
1.7. Сотрудники ПЭП заблаговременно в мирное время проходят подготовку в образовательных учреждениях Министерства Российской Федерации  по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации         последствий стихийных бедствий, учебно-методических центрах или иных          образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования, а также на курсах гражданской обороны.

Указанные сотрудники могут привлекаться к выполнению своих функциональных обязанностей при угрозе возникновения (возникновении) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
2.  Основные цели и задачи создания ПЭП

2.1. Основной целью создания ПЭП является обеспечение условий для сохранения жизни и здоровья людей в условиях военных действий и чрезвычайной ситуации. ПЭП предназначен для приема, учета, первоочередного жизнеобеспечения и расселения прибывающего эвакуированного населения в места размещения. 

2.2. Основными задачами ПЭП являются:

2.2.1. При повседневной деятельности:

организация и планирование работы ПЭП в повседневной деятельности, в условиях военных действий и чрезвычайной ситуации; 
изучение и практическая отработка сотрудниками ПЭП действий по приему, учету, первоочередному жизнеобеспечению и расселению прибывающего эвакуированного населения в места размещения;
комплектование состава ПЭП;

разработка и корректировка служебной документации ПЭП;

участие в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами местного самоуправления Нижневартовского района и поселения, федеральными органами исполнительной власти, уполномоченного на решение задач          в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
установление и поддержание связи с постоянной эвакуационной комиссией и спасательными службами поселения;
подготовка помещений, оборудования, инвентаря и средств связи, необходимых для осуществления деятельности ПЭП.

2.2.2. При получении распоряжения о проведении эвакуации:

приведение ПЭП в режим рабочего функционирования;

установление и поддержание связи с постоянной эвакуационной комиссией и спасательными служ​бами поселения, участвую​щими в жизнеобеспечении эвакуируемого населения;

прием, учет, первоочередное жизнеобеспечение и расселение прибывающего эвакуированного населения в места размещения;
организация охраны общественного порядка в ПЭП и на прилегающей территории;

организация медицинского обеспечения эвакуированного населения;

обеспечение досуга детей, находящихся в ПЭП;

информирование эвакуированного населения по всем вопросам жизнеобеспечения и об обстановке в очаге поражения, зоне возможных разрушений;

предоставление донесений, докладов в постоянную эва​куационную        комиссию поселения о деятельности ПЭП по форме согласно приложению 6           к Положению.
3.  Организационно-штатная структура ПЭП
3.1. Количественный и персональный состав ПЭП зави​сит от численности принимаемого эвакуированного населения и утверждается руководителем учреждения по форме согласно приложению 1 к Положению.
3.2.  В состав ПЭП должны входить:

начальник ПЭП;

заместитель начальника ПЭП;

группа оповещения и связи;

группа приема, учета и размещения;

транспортная группа;

стол справок;

группа охраны общественного порядка;
медицинский пункт;

комната матери и ребенка;

комендантская служба.
3.3. Дополнительно в состав ПЭП могут назначаться педагог для работы с детьми и психолог.

3.4. Для функционирования ПЭП привлекаются силы и средства спаса​тельных служб поселения, нештатные формирования по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне поселения, участвующие в обеспечении эвакуационных меро​приятий.

3.5.  Указанные силы и средства выделяются согласно планам (расчетам) со​ответствующих спасательных служб поселения, нештатных формирований  по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне поселения, участвующих в обеспечении эвакуацион​ных мероприятий из зоны военных действий и чрезвычайных ситуаций.
5. 4.  Организация работы ПЭП
4.1. Основным документом, регламентирующим работу ПЭП является на​стоящее Положение. На его основе разрабатывается и корректируется объек​товое Положение, утверждаемое руководителем Организации.

4.2. Объектовое Положение должно включать:

основные принципы организации и планирования работы ПЭП в повседневной деятель​ности и при получении распоряжения о проведении эвакуации;

состав и функциональные обязанности сотрудников ПЭП в повсе​дневной деятельности и при получении распоряжения о проведении эвакуации.

4.3. Перечень служебных документов ПЭП:

муниципальные правовые акты органов местного самоуправления   Нижневартовского района и поселения в области гражданской обороны, предупреждения и лик​видации чрезвычайных ситуаций;

приказ руководителя организации об утверждении состава ПЭП;

календарный план действий ПЭП (далее – Календарный план) по форме согласно приложению 2 к Положению;

ежегодный план работы ПЭП (далее – План работы);

схема связи и оповещения сотрудников ПЭП по форме согласно приложению 3 к Положению;

схема связи и оповещения эвакуационных органов поселения;

схема маршрута движения эвакуационных колон;

схема укрытия эвакуированного населения, сотрудников ПЭП;

основные данные по количеству эвакуированного населения;

списки транспортных органов;

список объектов жилого фонда, организаций и учреждений, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, по предоставлению мест для временного, краткосрочного проживания, пунктов временного размещения населения;
журнал учета приказов (распоряжений) СЭП по форме согласно приложению 4 к Положению; 

журнал учета эвакуированного населения ПЭП по форме согласно приложению 5 к Положению.
Для осуществления деятельности ПЭП должны быть оснащены                 телефонным справочником, бирками, указателями, повязками.

4.4. В своей деятельности ПЭП подчи​няется постоянной эвакуационной комиссии поселения и взаимодействует со спасательными службами поселения, принимающими участие в проведении эвакуационных мероприятий.

4.5. ПЭП при получении распоряжения о проведении эвакуации начинает работу по указанию (распоряжению) председателя постоянной эвакуационной комиссии поселения. С получением указания (распоряжения) начальник ПЭП организует прием, учет, первоочередное жизнеобеспечение и расселение прибывающего эвакуированного населения в места размещения.

4.6. Сотрудники ПЭП должны носить бирки с указанием должности,  фамилии, имени и отчества.
Функциональное назначение помещения ПЭП должно быть обозначено табличкой.

По направлению движения к ПЭП, должны иметься указатели.
4.7. ПЭП должен быть обеспечен следующим имуществом: 

аншлаги на улицах, ведущих к ПЭП с надписью «НА ПРИЕМНЫЙ ЭВАКУАЦИОННЫЙ ПУНКТ (ПЭП)» в виде стрелки размером 40х15 см, надпись белая на красном фоне;

при входе в помещение ПЭП на видном месте вывешивается аншлаг «ПРИЕМНЫЙ ЭВАКУАЦИОННЫЙ ПУНКТ № _____».

Размер подрамника 110х35 см надпись выполняется белой краской           на красном полотне. Место аншлага в ночное время подсвечивается.

Аншлаги над служебными кабинетами размером 40х15 см. имеют надпись черным по белому полю.

4.8. Все помещения и прилегающая территория ПЭП должны иметь освещение.

4.9. Все вопросы по жизнеобеспечению эвакуированного населения  решаются ПЭП во взаимодействии с постоянной эвакуационной комиссией и спасательными службами поселения.

5. Порядок работы ПЭП
5.1. Действия сотрудников ПЭП при получении распоряжения о проведении эвакуации определяются Календарным планом по форме согласно приложению 2 к Положению.

5.2. ПЭП при получении распоряжения о проведении эвакуации начинает работу по указанию (распоряжению) председателя постоянной эвакуационной комиссии поселения. С получением указания (распоряжения) начальник ПЭП организует прием, учет, первоочередное жизнеобеспечение и расселение прибывающего эвакуированного населения в места размещения согласно             Календарному плану.

5.3.
В повседневной деятельности сотрудниками ПЭП:

изучается положение о ПЭП, распределяются обязанности, разрабатываются и корректируются документы;
определяются необходимые средства связи, маршруты следования,          места укрытия на ПЭП, изготавливаются все обозначения;
проводятся занятия и тренировки по работе ПЭП.
5.4. При получении распоряжения о проведении эвакуации:

по решению постоянной эвакуационной комиссии поселения ПЭП полностью развертывается и приступает к работе;
организуется работа с приписанными объектами экономики, которым уточняется время прибытия и количество людей, подлежащих расселению.          К назначенному времени сверяются списки эвакуированного населения с их фактическим наличием, ведется учет, оказывается первоочередное жизнеобеспечение, обеспечивается расселение прибывающего эвакуированного населения в места размещения;

представляются донесения в постоянную эвакуационную комиссию поселения о ходе эвакуационных мероприятий по форме согласно приложению 6 к Положению.     

6. Функциональные обязанности сотрудников ПЭП
6.1. Руководство ПЭП осуществляет начальник (заместитель начальника) ПЭП, который подчиняется председателю постоянной эвакуационной комиссии поселения и отвечает за подготовку и работу ПЭП. 
6.1.1. Начальник (заместитель начальника) ПЭП имеет право отдавать приказы (распоряжения), обязательные для выполнения всеми лицами, находящимися на ПЭП.

6.1.2. Начальник (заместитель начальника) ПЭП обязан:

укомплектовывать ПЭП личным составом, разрабатывать и своевременно корректировать документы;

определять рабочие места, изучать приписанные объекты, средства связи, маршруты, места укрытий;

проводить занятия и тренировки с личным составом ПЭП;

обеспечивать личный состав средствами индивидуальной защиты;

участвовать в учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.

6.1.3. При повседневной деятельности начальник (заместитель начальника) ПЭП должен знать:
принципы организации и планирования работы ПЭП в повседневной  деятельности, при получении распоряжения о проведении эвакуации;

муниципальные правовые акты органов местного самоуправления Нижневартовского района и поселения в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

функциональные обязанности сотрудников ПЭП;
источники получения всего необходимого для работы ПЭП.

6.1.4. При получении распоряжения о проведении эвакуации начальник (заместитель начальника) ПЭП обязан:

собрать сотрудников ПЭП, выдать документы и поставить задачи 
на проведение подготовительных мероприятий, контролировать прием помещений, их оборудование и обозначения;

получить документы и распоряжение председателя постоянной эвакуационной комиссии поселения;

проверить готовность ПЭП к работе;

доложить о готовности ПЭП председателю постоянной эвакуационной комиссии. С началом прибытия населения руководить работой всех подразделений ПЭП;

оставлять за себя своего заместителя, в случае отсутствия;

вести журнал полученных и отданных приказов (распоряжений);

докладывать в постоянную эвакуационную комиссию поселения о количестве прибывшего эвакуированного населения;

по сигналу «Воздушная тревога» руководить укрытием людей, находящихся на ПЭП;

по окончании работы ПЭП представить донесение в постоянную эвакуационную комиссию поселения по форме согласно приложению 6 к Положению.

6.2. Группа связи и оповещения обеспечивает готовность системы связи и оповещения, организацию и поддержание связи с постоянной эвакуационной комиссией поселения, объектами экономики, приписанными к ПЭП, исходными пунктами маршрутов эвакуации, организациями и учреждениями, осуществляющими свою деятельность на территории поселения, по предоставлению мест для временного, краткосрочного проживания, пунктами временного размещения населения. 
6.2.1. Руководство группой связи и оповещения осуществляет начальник группы связи и оповещения, который подчиняется начальнику (заместителю начальника) ПЭП и отвечает за подготовку и работу группы связи и оповещения.
6.2.2. Начальник группы связи и оповещения обязан:

участвовать в разработке и корректировке документов ПЭП;

руководить работой группы;
обеспечить участие сотрудников группы связи и оповещения в занятиях, тренировках и учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций;
распределить обязанности подчиненных сотрудников по действиям при повседневной деятельности и с получением распоряжения о проведении эвакуации.

6.2.3. При повседневной деятельности начальник группы связи и оповещения должен:

осуществлять постоянный контроль готовности системы связи и оповещения;

разрабатывать рабочие документы и проводить занятия с личным составом группы;

участвовать в учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций;

изучать средства и линии связи, маршруты, места укрытий.
6.2.4. С получением распоряжения о проведении эвакуации должен:

организовать и контролировать приведение в полную готовность системы связи и оповещения;

организовать связь по всем имеющимся средствам с вышестоящими, взаимодействующими эвакуационными органами всеми имеющимися средствам;

передавать доклады и донесения о выполнении эвакуационных мероприятий.

6.3. Группа приема, учета и размещения контролирует своевременное прибытие эвакуированного населения на ПЭП, ведет его учет, организует  расселение прибывающего эвакуированного населения в места размещения. 
6.3.1. Руководство группой приема, учета и размещения осуществляет начальник группы приема, учета и размещения, который подчиняется начальнику (заместителю начальника) ПЭП и отвечает за подготовку и работу группы приема, учета и размещения, прием, учет прибывшего на ПЭП эвакуированного населения и его расселение в места размещения.

6.3.2. Начальник группы приема, учета и размещения обязан:

участвовать в разработке и корректировке документов ПЭП;

руководить работой группы связи и оповещения;

обеспечить участие сотрудников группы приема, учета и размещения в занятиях, тренировках и учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций;
распределить обязанности подчиненных сотрудников по действиям при повседневной деятельности и с получением распоряжения о проведении эвакуации.

6.3.3. При повседневной деятельности начальник группы приема, учета и размещения должен:

разрабатывать рабочие документы и проводить занятия с группой приема, учета и размещения;
знать место работы группы приема, учета и размещения, объекты экономики, приписанные к ПЭП, и маршруты эвакуации;

распределять между сотрудниками группы приема, учета и размещения места размещения эвакуированного населения, приписанные к ПЭП;

участвовать в учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.

6.3.4. С получением распоряжения о проведении эвакуации начальник группы приема, учета и размещения обязан: 
собрать и подготовить группу к работе;

установить связь с постоянной эвакуационной комиссией поселения и приписанными местами размещения эвакуированного населения, уточнить им время прибытия эвакуированного населения;

контролировать прибытие, учет и расселение эвакуированного населения в местах размещения;

обобщать данные, вести рабочие и отчетные документы;
обеспечить сопровождение эвакуированного населения в места размещения;
организовать работу с приписанными объектами экономики, уточнить им время прибытия и количество людей, подлежащих расселению.

6.4. Транспортная группа организует обеспечение эвакуационных мероприятий транспортом.

6.4.1. Руководство транспортной группой осуществляет начальник группы который подчиняется начальнику (заместителю начальника) ПЭП и отвечает за обеспечение эвакуационных мероприятий транспортом. 
6.4.2. Начальник транспортной группы обязан:

участвовать в разработке и корректировке документов ПЭП;

руководить работой группы;

обеспечить участие сотрудников группы в занятиях, тренировках и учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций;

распределить обязанности подчиненных сотрудников по действиям при повседневной деятельности и с получением распоряжения о проведении эвакуации.

6.4.3. При повседневной деятельности начальник транспортной группы должен:

разработать рабочие документы, знать рабочее место, проводить занятия 
с группой;

знать транспортные органы, обеспечивающие ПЭП автотранспортом для перевозки эвакуированного населения;

знать перечень автотранспорта, предоставляемого транспортными органами и количество посадочных мест;

участвовать в учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.

6.4.4. С получением распоряжения о проведении эвакуации начальник транспортной группы обязан:

собрать и организовать работу группы;

установить связь с транспортными органами, уточнить количество посадочных мест;

организовать переоборудование предоставленного грузового транспорта для перевозки эвакуированного населения (при необходимости);

контролировать распределение эвакуированного населения по транспортным средствам и их своевременную отправку;

проверять наличие документов у представителей объектов экономики (водителей), вести рабочие документы.

6.5. Группа охраны общественного порядка обеспечивает охрану общественного порядка на ПЭП.
6.5.1. Руководство группой охраны общественного порядка осуществляет начальник группы охраны общественного порядка, который подчиняется начальнику (заместителю начальника) ПЭП и отвечает за охрану ПЭП, поддерживает общественный порядок на ПЭП.

6.5.2. Начальник группы охраны общественного порядка обязан:

участвовать в разработке и корректировке документов ПЭП;

руководить работой группы;

обеспечить участие сотрудников группы в занятиях, тренировках и учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций;

распределить обязанности подчиненных сотрудников по действиям при повседневной деятельности и с получением распоряжения о проведении эвакуации. 

6.5.3. При повседневной деятельности начальник группы охраны общественного порядка должен:

изучить размещение ПЭП, маршруты следования к ним;

разработать рабочие документы и проводить занятия с личным составом группы;

участвовать в учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.

6.5.4. С получением распоряжения о проведении эвакуации начальник группы общественного порядка обязан:

определить порядок несения службы и расчеты личного состава группы для охраны ПЭП, обеспечить общественный порядок на ПЭП;

организовать круглосуточную охрану ПЭП и средств связи; 

установить связь с постоянной эвакуационной комиссией поселения и службой гражданской обороны охраны общественного порядка поселения;
докладывать начальнику ПЭП и начальнику службы гражданской             обороны охраны общественного порядка поселения о правонарушениях            на ПЭП.

6.6. Стол справок организует передачу информации и выдачу справок по эвакуационным мероприятиям.

6.6.1. Дежурный стола справок подчиняется начальнику (заместителю начальника) ПЭП и отвечает за достоверную информацию и выдачу справок по эвакуационным мероприятиям. 
6.6.2. При повседневной деятельности дежурный стола справок обязан:

разработать справочные документы и тексты объявлений;

знать рабочее место и маршруты следования на ПЭП;

изучить размещение ПЭП и маршруты, изучить текст объявлений 
и справочные данные;

участвовать в учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.

6.6.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации дежурный стола справок должен:

развернуть стол справок и приступить к работе;

своевременно объявлять посадку (построение) и отправку эвакуированного населения, выдавать и объявлять справки по вопросам подготовки обеспечения эвакуированного населения.

6.7. Медицинский пункт проводит профилактическую работу и оказывает медицинскую помощь эвакуированному населению на ПЭП. 
6.7.1. Руководство медицинским пунктом осуществляет начальник медицинского пункта, который подчиняется начальнику (заместителю начальника) ПЭП, начальнику медицинской службы гражданской обороны поселения и отвечает за оказание медицинской помощи заболевшим, во время нахождения  их на ПЭП.
6.7.2. Начальник медицинского пункта обязан:

участвовать в разработке и корректировке документов ПЭП;

руководить работой медицинского пункта;

обеспечить участие сотрудников медицинского пункта в занятиях, тренировках и учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций;

распределить обязанности подчиненных сотрудников по действиям при повседневной деятельности и с получением распоряжения о проведении эвакуации. 

 6.7.3. При повседневной деятельности начальник медицинского пункта должен:

разработать рабочие документы;

знать место размещения медицинского пункта, источники получения медикаментов и медицинского имущества;

распределить обязанности между сотрудниками медицинского пункта;

участвовать в учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.

6.7.4. С получением распоряжения о проведении эвакуации начальник медицинского пункта обязан:

прибыть на ПЭП, получить документы, подготовить средства индивидуальной защиты;

установить связь с начальником медицинской службы гражданской  обороны поселения и ближайшим медицинским учреждением; 

провести профилактическую работу, выявить больных среди эвакуируемого населения, оказать им медпомощь и при необходимости эвакуировать        в лечебное учреждение;

вести журнал приема больных;

контролировать санитарное состояние ПЭП.

6.8. Комендантская служба готовит помещение и обеспечивает личный состав ПЭП всем необходимым для работы, защиты и отдыха. 
6.8.1. Руководство комендантской службой осуществляет комендант, который подчиняется начальнику (заместителю начальника) ПЭП и отвечает за готовность помещений, оборудование и обеспечение защиты людей, пожарную безопасность и светомаскировку ПЭП. 
6.8.2. Комендант обязан:

участвовать в разработке и корректировке документов ПЭП;

руководить работой комендантской службы;

обеспечить участие сотрудников комендантской службы в занятиях, тренировках и учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций;

распределить обязанности подчиненных сотрудников по действиям при повседневной деятельности и с получением распоряжения о проведении эвакуации. 

6.8.3. При повседневной деятельности комендант должен:

изучить расположение ПЭП, знать все рабочие места, маршруты следования, порядок прохождения эвакуированного населения;

иметь перечень необходимого имущества, средств связи, медикаментов и медицинского имущества, средств защиты, знать места их нахождения и пункты выдачи;

распределить обязанности между сотрудниками комендантской службы;

участвовать в учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.

6.8.4. С получением распоряжения о проведении эвакуации комендант обязан:

организовать выдачу личному составу ПЭП средства индивидуальной защиты, связи, обозначение помещений, маршрутов следования;

следить за соблюдением мер пожарной безопасности, светомаскировкой на ПЭП, организовать питание и отдых сотрудников ПЭП.

6.9. Основной задачей сотрудников комнаты матери и ребенка является оказание необходимой помощи эвакуированным с детьми. 
6.9.1. Руководство сотрудниками комнаты матери и ребенка осуществляет старший воспитатель, который подчиняется начальнику (заместителю начальника) ПЭП и отвечает за готовность помещений и оборудования. 

6.9.2. Старший воспитатель комнаты матери и ребенка обязан:

участвовать в разработке и корректировке документов ПЭП;

руководить работой комнаты матери и ребенка;

обеспечить участие сотрудников комнаты матери и ребенка в тренировках и учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций;

распределить обязанности подчиненных сотрудников по действиям при повседневной деятельности и с получением распоряжения о проведении эвакуации. 

6.9.3. При повседневной деятельности старший воспитатель комнаты матери и ребенка должен:

изучить свои обязанности;

согласовать с начальником ПЭП перечень имущества для развертывания комнаты матери и ребенка;

распределить обязанности между сотрудниками комнаты матери и ребенка;

участвовать в учениях по гражданской обороне и предупреждению чрезвычайных ситуаций.

6.9.4. С получением распоряжения о проведении эвакуации старший воспитатель комнаты матери и ребенка обязан:

прибыть по сигналу о сборе на ПЭП;

принять выделенное помещение и развернуть в нем комнату матери 
и ребенка;

оказывать помощь родителям в обслуживании детей;

взаимодействовать с медицинским пунктом.
Приложение 1 к Положению
Штатно-должностной список 

сотрудников приемного эвакуационного пункта 

	№ п/п
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Должность по месту основной работы
	Телефон
	Домашний адрес

	
	
	
	
	рабочий
	домашний

(сотовый)
	

	1.
	Начальник ПЭП
	
	
	
	
	

	2.
	Заместитель начальника ПЭП
	
	
	
	
	

	3.
	Начальник группы оповещения и связи
	
	
	
	
	

	4.
	Сотрудник группы оповещения и связи
	
	
	
	
	

	5.
	……………….. 
	
	
	
	
	

	6.
	Начальник группы приема, учета и размещения
	
	
	
	
	

	7.
	Сотрудник  группы приема, учета и размещения 
	
	
	
	
	

	8.
	………………..
	
	
	
	
	

	9.
	Начальник транспортной группы
	
	
	
	
	

	10.
	Сотрудник транспортной группы
	
	
	
	
	

	11.
	……………….. 
	
	
	
	
	

	12.
	Сотрудник стола справок 
	
	
	
	
	

	13.
	Начальник группы (поста) охраны общественного порядка
	
	
	
	
	

	14.
	Сотрудник группы (поста) охраны общественного порядка
	
	
	
	
	

	15.
	……………….. 
	
	
	
	
	

	16.
	Начальник медицинского пункта
	
	
	
	
	

	17.
	Сотрудник медицинского пункта
	
	
	
	
	

	18.
	……………….. 
	
	
	
	
	

	19.
	Начальник комендантской службы
	
	
	
	
	

	20.
	Помощник начальника комендантской службы
	
	
	
	
	

	21.
	……………….. 
	
	
	
	
	

	22.
	Старший воспитатель комнаты матери и ребенка
	
	
	
	
	

	23.
	Воспитатель комнаты матери и ребенка
	
	
	
	
	

	24.
	………………..  
	
	
	
	
	


Приложение 2 к Положению

Календарный план действий приемного эвакуационного пункта
	№ п/п
	Проводимые мероприятия
	Время выполнения (час. мин.)
	Ответственные исполнители

	
	
	1-й час
	2-й час
	3-й час
	

	
	
	20
	40
	60
	20
	40
	60
	20
	40
	60
	

	а) при получении сигнала оповещения

(распоряжения на приведение ПЭП в режим рабочего функционирования)

	1.
	Оповещение и объявление сбора ПЭП
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник ПЭП (заместитель начальника ПЭП)

	2.
	Уточнение состава ПЭП и функцио​нальных обязанно​стей
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник ПЭП (заместитель начальника ПЭП) 

	3.
	Установление связи с постоянной эвакуационной комиссией поселения и спасательными службами поселения
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник группы оповещения 

и связи

	4.
	Занятие сотрудниками ПЭП своих рабочих мест
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	Сотрудники ПЭП

	5.
	Организация ох​раны обществен​ного порядка в ПЭП и на прилегающей территории
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	Начальник группы (поста) охраны общественного порядка 

	6.
	Доклады старших групп, стола справок, медицинского пункта,

комнаты матери и ребенка, коменданта о готов​ности к работе
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Начальники, старшие групп

	7.
	Доклад начальника ПЭП председателю постоянной эвакуационной ко​миссии поселения о готовно​сти к работе
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	Начальник ПЭП (заместитель начальника ПЭП)


	б) при получении распоряжения о проведении эвакуации 

	8.
	Оповещение и объявление общего сбора сотрудников ПЭП. 

Постановка задач
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник ПЭП (заместитель начальника ПЭП);
Начальники, старшие групп

	9.
	Приведение ПЭП в режим функционирования
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	Начальник ПЭП (заместитель начальника ПЭП) 

	10.
	Организация охраны общественного порядка
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Начальник группы (поста) охраны общественного порядка 

	11.
	Предоставление и передача информации связанной с осуществлением деятельности ПЭП
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Стола справок

	12.
	Прием, регистрация, размещение эвакуированного населения
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Начальник группы приема, учета и размещения

	13.
	Организация медицинского обеспечения
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Начальник медицинского пункта 

	14.
	Организация досуга детей
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Старший воспитатель комнаты матери и ребенка

	15.
	Обеспечение деятельности ПЭП, пожарной безопасности, светомаскировки
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Комендант 

	16.
	Доклад председателю постоянной эвакуационной комиссии поселения о деятельности ПЭП
	
	
	
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	Начальник ПЭП (заместитель начальника ПЭП)


Приложение 3 к Положению

Схема 

связи и оповещения сотрудников приемного эвакуационного пункта 




Приложение 4 к Положению
Форма журнала учета приказов (распоряжений) приемного эвакуационного пункта
Лицевая сторона

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ПРИКАЗОВ (РАСПОРЯЖЕНИЙ) ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА № _______
наименование организации
Начат «___» _____________20___г.

Окончен «___» ____________20___г.

Обратная сторона

	№ п/п


	Дата приказа (распоряжения)
	Время 


	Краткое содержание
	Принято решение

(время, дата, номер распорядительного 
документа)
	Ф.И.О. исполнителя, личная 

подпись


	1.
	
	
	
	
	

	…..

	
	
	
	
	


Приложение 5 к Положению

Форма журнала учета эвакуированного населения приемного эвакуационного пункта

Лицевая сторона

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ЭВАКУИРОВАННОГО НАСЕЛЕНИЯ ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА № _______
наименование организации
Начат «___» _____________20___г.

Окончен «___» ____________20___г.

Обратная сторона

	№ п/п
	Дата прибытия
	Время прибытия
	Фамилия, имя, отчество 
прибывшего
	Пункт отправки
	Место размещения
	Примечание 

	1.
	
	
	
	
	
	

	…..

	
	
	
	
	
	


Приложение 6 к Положению
Форма донесений начальника ПЭП

1. После получения распоряжения на эвакуацию председателю постоянной эвакуационной  комиссии городского поселения Излучинск
ДОНЕСЕНИЕ № 1

Приемный эвакуационный пункт №  ___ городского поселения Излучинск к приему эвакуированного населения ГОТОВ.

«_________» часов «______»  _________________ 20__ года
Начальник приемного эвакуационного пункта № ____ городского поселения Излучинск 
2. После начала приема эвакуированного населения председателю постоянной эвакуационной комиссии городского поселения Излучинск
ДОНЕСЕНИЕ № 2

О количестве прибывшего/размещенного эвакуированного населения на приемный эвакуационный пункт № ___ городского поселения Излучинск
	Подлежит

прибытию
	Подлежит

размещению
	Прибыло
	Размещено
	Требуется разместить

	час.
	чел.
	час.
	чел.
	час.
	чел.
	час.
	чел.
	час.
	чел.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник приемного эвакуационного пункта № _____  городского поселения Излучинск 
3. Представляется по окончании эвакуации председателю постоянной эвакуационной комиссии городского поселения Излучинск
ДОНЕСЕНИЕ № 3

Об итогах выполнения эвакуационных мероприятий по приемному эвакуационному пункту № _____ городского поселения Излучинск 
	Прибыло, чел
	Размещено, чел.
	Место размещения
	Примечание

	
	
	
	


Начальник приемного эвакуационного пункта № _____ городского поселения Излучинск
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Спасательные службы гражданской обороны 


поселения





Постоянная 


эвакуационная комиссия 


поселения





Начальник ПЭП





Заместитель начальника ПЭП





Старший комнаты матери и ребенка





Сотрудники комнаты 


матери и ребенка





Сотрудники 


комендантской службы








Комендант





Сотрудники группы (поста) охраны общественного порядка





Начальник группы (поста) охраны общественного порядка





Дежурный


стола справок





Сотрудники 


стола справок





Сотрудники 


медицинского пункта





Начальник 


медицинского 


пункта





Начальник группы приема, учета и размещения





Сотрудники группы регистрации 


и учета








Сотрудники 


комнаты матери 


и ребенка





Старший 


воспитатель 


комнаты матери 


и ребенка





Сотрудники 


транспортной


группы





Начальник


транспортной


группы
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