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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

(Тюменская область)

Нижневартовский район

Администрация

городского  поселения

Излучинск
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27.11.2015



     



                       № 475
пгт. Излучинск
	О внесении изменений             в постановление администрации поселения от 31.03.2014 № 115 «О создании контрактной службы муниципального заказчика – администрации городского поселения Излучинск»
	


На основании решения Совета депутатов от 30.09.2015 № 111               «Об утверждении структуры администрации городского поселения Излучинск», в соответствии с распоряжением администрации поселения                   от 30.09.2015 № 283 «Об утверждении штатного расписания администрации   городского поселения Излучинск»:

1. Внести в постановление администрации поселения от 31.03.2014 № 115 «О создании контрактной службы муниципального заказчика – администрации городского поселения Излучинск» следующие изменения:

1.1. В приложении 1 к постановлению слова «отдел экономического развития и планирования управления по экономике, финансам и бюджетному        учету» заменить словами «служба экономического развития  и планирования управления по экономике и финансам», слова «отдел учета и отчетности» заменить словами «служба учета и отчетности», слова «юридический отдел управления делами» заменить словами «отдел муниципального контроля и правового обеспечения» в соответствующих падежах.
1.2. Раздел 3 приложения 1 к постановлению изложить в новой редакции, согласно приложению 1 к постановлению.
1.3. Приложение 2 к постановлению изложить в новой редакции, согласно приложению 2 к постановлению.
2. Постановления администрации поселения от 17.04.2015 № 127 «О внесении изменений в постановление администрации поселения от 31.03.2014       № 115 «О создании контрактной службы муниципального заказчика –администрации городского поселения Излучинск», от 18.05.2015 № 176 «О внесении изменений в постановление администрации поселения от 31.03.2014        № 115 «О создании контрактной службы муниципального заказчика–администрации городского поселения Излучинск» признать утратившими силу.
3. Специалисту отдела документационной и общей работы администрации поселения Е.Б. Зазимко внести информационные справки  в постановления администрации поселения от 31.03.2014 № 115, от 17.04.2015 № 127,                     от 18.05.2015 № 176.
4. Заместителю начальника документационной и общей работы администрации поселения А.Г. Панькиной разместить (опубликовать) постановление на официальном сайте органов местного самоуправления поселения.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.10.2015.
6. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Исполняющий обязанности 

главы администрации поселения                                                М.А. Обрящикова   
	
	Приложение 1 к постановлению

	
	администрации поселения 

	
	от 27.11.2015 № 475


Изменения, вносимые в постановление администрации поселения               от 31.03.2014 № 115 «О создании контрактной службы муниципального  заказчика – администрации городского поселения Излучинск»
«3. Порядок действий Контрактной службы для осуществления своих полномочий, а также порядок взаимодействия Контрактной службы с другими подразделениями Заказчика, комиссией по осуществлению закупок

3.1. Работники Контрактной службы взаимодействуют со структурными подразделениями администрации поселения в части осуществления полномочий по разработке плана закупок в процессе составления и рассмотрения проекта бюджета городского поселения Излучинск на финансовый год и плановый период.

3.2. Служба экономического развития и планирования управления           по экономике и финансам администрации поселения разрабатывает план-график в соответствии с планом закупок и в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и согласовывает      со структурными подразделениями администрации поселения; осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график; организует утверждение плана-графика; размещает в единой информационной системе план-график        и внесенные в него изменения.

3.3. Закупка осуществляется на основании служебной записки структурного подразделения администрации поселения, ответственного за приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг. 

Служебная записка должна содержать: 

наименование поставляемых товаров, работ,  услуг;

период, в который должна быть осуществлена поставка товаров, работ, услуг;

начальная (максимальная) цена контракта; 

группа и код ОКПД, работ, услуг. Обязательно выбирать конечный код ОКПД;
код ОКВЭД;
дату и должность ответственного лица, подавшего служебную записку.
Со служебной запиской обязательно предоставляется: 

спецификация на бумажном и электронном носителе (при поставке) или техническое задание на бумажном и электронном носителе (при выполнении работ, оказании услуг);
коммерческие предложения;
расчет цены на бумажном и электронном носителе.
Техническое задание должно содержать:

наименование оказываемой услуги, выполняемых работ;
перечень оказываемых услуг, выполняемых работ;
при необходимости замены запасных частей, все необходимые запасные части указываются в техническом задании, с характеристиками и в необходимом количестве;
срок оказания услуг, выполнения работ (количество дней, по заявке    заказчика или без неё);
цена контракта включает в себя стоимость услуг, запасных частей, замену запасных частей, транспортные расходы и т. д.;
наличие и название лицензии необходимой при оказании работ, услуг (при необходимости);
3.4. Структурное подразделение администрации поселения, ответственное за приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг, организует совместно с сотрудником контрактной службы, в случае необходимости, консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий     и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.5. Структурное подразделение администрации поселения, ответственное за приобретение товаров, выполнение работ и оказание, определяет             и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, в том числе         заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.6. Руководитель подразделения ответственного за приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг, совместно с сотрудником контрактной службы организует обязательное общественное обсуждение закупки товара,  работы или услуги, по результатам которого, в случае необходимости, осуществляет подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы – графики, техническое задание.

3.7. Специалист Контрактной службы, ответственный за исполнение контракта, совместно со службой учета и отчетности управления по экономике и финансам администрации поселения заказчика:

производят оплату поставленного товара, выполненной работы              (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

производят осуществление уплаты денежных сумм по банковской         гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

производят возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.       
3.8. Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта ответственный за приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг обязан провести экспертизу своими силами или к ее проведению привлечь экспертов, экспертные организации.

3.9. Специалисты Контрактной службы выполняют свои обязанности           во взаимодействии с отделом муниципального контроля и правового обеспечения администрации поселения по вопросам участия в рассмотрении дел            об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, направления поставщику (подрядчику, исполнителю) требований об уплате неустоек (штрафов, пеней)             и осуществления подготовки материалов для выполнения претензионной работы.
».
	
	Приложение 2 к постановлению администрации поселения

	
	от 27.11.2015 № 475

	
	«Приложение 2 к постановлению администрации поселения

	
	от 31.03.2014 № 115


Состав контрактной службы

администрации городского поселения Излучинск

	Кудрик 
Алексей Борисович
	–
	глава администрации поселения, руководитель контрактной службы

	
	
	

	Попова 

Татьяна Николаевна
	–
	начальник управления по экономике   

и финансам  администрации поселения, заместитель руководителя контрактной службы

	
	
	

	Сотрудники контрактной службы:

	
	

	Болдыш
Анастасия Юрьевна
	–
	главный специалист отдела муниципального контроля и правового обеспечения администрации поселения

	
	
	

	Будник
Игорь Анатольевич
	–
	начальник отдела благоустройства,       муниципального имущества и землепользования администрации поселения

	
	
	

	Клюшина 

Татьяна Владимировна 
	–
	специалист-эксперт отдела благоустройства, муниципального имущества   и землепользования администрации         поселения

	
	
	

	Маркин 
Сергей Владимирович
	–


	начальник службы по организации      общественной безопасности



	Панькина 
Альбина Гаязовна
	–
	заместитель начальника отдела документационной и общей работы администрации поселения

	
	
	

	Папп 
Елена Станиславовна
	 –
	начальник отдела муниципального контроля и правового обеспечения               администрации поселения

	
	
	

	Пикульская 

Светлана Александровна
	 –
	начальник службы учета и отчетности управления по экономике и финансам  администрации поселения

	
	
	

	Трушникова 

Светлана Александровна
	 –
	начальник службы экономического развития и планирования управления              по экономике и финансам администрации поселения

	
	
	«».


