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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

(Тюменская область)

Нижневартовский район

Администрация

городского  поселения

Излучинск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  15.06.2011  







  № 94 

пгт.Излучинск

Об утверждении Порядка назначения, 

перерасчета и выплаты пенсии за

выслугу лет лицам, замещавшим

муниципальные должности и должности

муниципальной службы в органах 

местного самоуправления городского 

поселения Излучинск 
           На основании законов Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 31.12.2004 № 97-оз «О государственной гражданской службе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры», от 24.10.2005 № 89-оз «О государственных должностях Ханты-Мансийского автономного округа-Югры» постановления Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 26.03.2004 № 113-п «О порядке назначения, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим государственные должности Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и должности государственной службы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, ежемесячного пожизненного денежного содержания лицу, замещавшему должность Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры», в соответствии с решением Совета депутатов городского поселения Излучинск от 04.02.2010 № 108 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в городском поселении Излучинск» (с изменениями и дополнениями на 03.06.2011):

            1.Утвердить:

            1.1. Порядок назначения, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск согласно приложению 1.
            1.2. Состав комиссии по назначению, перерасчету и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселении Излучинск согласно приложению 2.

             1.3. Положение о комиссии по назначению, перерасчету и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск согласно приложению 3.
              2. Управлению по экономике, финансам и бюджетному учету администрации поселения (В.А. Берновик), отделу обращения граждан и организационной работы администрации поселения (А.И. Водолазская) обеспечить организацию работы по назначению, перерасчету и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск в соответствии с приложением 1 к постановлению.

              3. Постановление администрации городского поселения Излучинск от 16.02.2010 № 19 «Об утверждении Порядка назначения, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в городском поселении Излучинск» считать утратившим силу.
             4. Отделу обращения граждан и организационной работы администрации поселения (А.И. Водолазская) внести информационную справку в оригинал постановления от 16.02.2010 № 19.

             5. Отделу по социальной сфере и связям с общественностью управления делами администрации поселения (А.Г. Панькина) опубликовать данное постановление в районной газете «Новости Приобья»  и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления городского поселения Излучинск.

              6. Контроль за выполнением постановления возложить на управляющего делами администрации поселения М.А. Обрящикову.
Глава администрации поселения                                                        А.Б. Кудрик

                                                                   Приложение 1 к постановлению

                                                                   от  15.06.2011     №  94
ПОРЯДОК

назначения, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск
1. Общие положения
           Порядок назначения, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск (далее – Порядок) разработан в целях реализации Закона Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 31.12.2004 № 97-оз «О государственной гражданской службе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры», постановления Правительства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 26.03.2004 № 113-п «О порядке назначения, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим государственные должности Ханты-Мансийского автономного округа-Югры и должности государственной службы Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, ежемесячного пожизненного денежного содержания лицу, замещавшему должность Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа-Югры», в соответствии с решением Совета депутатов городского поселения Излучинск от 04.02.2010 № 108 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в городском поселении Излучинск» (с изменениями и дополнениями на 03.06.2011) и определяет процедуру назначения, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск (далее – Пенсия за выслугу лет).
                        2. Обращение за назначением Пенсии за выслугу лет

      2.1. Лица, имеющие право на Пенсию за выслугу лет подают на имя председателя комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск письменное заявление, согласно приложению 1 к настоящему Порядку с приложением документов, указанных в пункте 2.2. Порядка. Заявление представляется в отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения.
      Обращение за Пенсией за выслугу лет может последовать в любое время после возникновения права на нее и назначения трудовой пенсии по старости (инвалидности), без ограничения каким-либо сроком, путем подачи соответствующего заявления.

       2.2. К заявлению о назначении Пенсии за выслугу лет прилагаются следующие документы:

       копия документа, удостоверяющего личность (паспорта);

       копия трудовой книжки;
       копия военного билета; 
        справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о размере получаемой трудовой пенсии по старости (инвалидности);

       справка из органов Ханты-Мансийского негосударственного пенсионного фонда по месту жительства о неполучении дополнительной  пенсии;

      заявление о перечислении назначаемой Пенсии за выслугу лет с указанием реквизитов кредитного учреждения.
      2.3.  Заявление о назначении Пенсии за выслугу лет регистрируется в день его подачи отделом обращения граждан и организационной работы администрации поселения.

      2.4. При приеме заявления о назначении Пенсии за выслугу лет с приложением всех необходимых документов для ее назначения, отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения:

проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и иным представленным документам;

сличает подлинники документов с их копиями, удостоверяет, фиксирует выявленные расхождения;

регистрирует заявление и выдает расписку-уведомление, в которой указываются дата приема заявления, перечень недостающих документов и сроки их представления;
оформляет справку о должностях и периодах муниципальной службы и иных периодах, учитываемых для исчисления стажа муниципальной службы согласно приложений 2, 3  к Порядку; 

запрашивает в отделе учета и отчетности управления по экономике, финансам и бюджетному учету администрации поселения справку о размере среднемесячного заработка за последние 12 полных месяцев согласно приложений 4, 5 к Порядку;
запрашивает, в необходимых случаях, от государственных органов, органов местного самоуправления, заявителя дополнительные документы, необходимые для назначения Пенсии за выслугу лет.

3. Порядок подготовки документов

для назначения Пенсии за выслугу лет

3.1. Отдел учета и отчетности управления по экономике, финансам и бюджетному учету администрации поселения по запросу отдела обращения граждан и организационной работы администрации поселения оформляет справку о размере среднемесячного заработка за последние 12 месяцев лица, обратившегося за назначением Пенсии за выслугу лет согласно приложениям 4, 5 к настоящему Порядку.

3.2. Отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения по запросу лица, обратившегося за назначением Пенсии за выслугу лет, готовит справку о должностях и периодах службы (работы), которые включаются в стаж муниципальной службы для назначения Пенсии за выслугу лет, по форме согласно приложениям 2, 3 к Порядку.

3.3. Отдел учета и отчетности управления по экономике, финансам и бюджетному учету администрации поселения в 10-дневный срок со дня поступления заявления и всех необходимых документов готовит расчет размера Пенсии за выслугу лет.

3.4. Отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения в 30-дневный срок со дня поступления заявления и всех необходимых документов:

осуществляет проверку правильности оформления представленных документов;

принимает меры по фактам представления документов, содержащих недостоверные сведения;

оформляет представление о назначении Пенсии за выслугу лет согласно приложениям 6, 7 к Порядку;

организует проведение комиссии по назначению Пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск (далее – Комиссия).

3.5. По результатам проведения заседания Комиссии отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения готовит проект решения Комиссии о назначении Пенсии за выслугу лет, либо об отказе в ее назначении.
В случае выявления нарушений при заполнении документов отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения возвращает представленные документы для дооформления и принимает меры по фактам представления документов, содержащих недостоверные сведения.

4. Назначение Пенсии за выслугу лет

4.1. Полный пакет документов о назначении Пенсии за выслугу лет и проект принимаемого решения рассматриваются Комиссией, которая на основе всестороннего, полного и объективного рассмотрения всех представленных документов принимает решение о назначении Пенсии за выслугу лет и определении ее размера, либо об отказе в ее назначении.

4.2. На основании решения Комиссии о назначении Пенсии за выслугу лет отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения готовит проект распоряжения и выносит его на рассмотрение главы администрации поселения.

4.3. Пенсия за выслугу лет назначается и выплачивается со дня подачи заявления, но не ранее чем со дня увольнения с должности муниципальной службы и назначения трудовой пенсии по старости (инвалидности). Пенсия за выслугу лет назначается пожизненно.

4.4. Лицу, замещавшему муниципальную должность или должность муниципальной службы, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации назначена Пенсия за выслугу лет или ежемесячное пожизненное содержание, либо установлено дополнительное ежемесячное пожизненное материальное обеспечение, либо в соответствии с законодательством субъекта Российской Федерации установлена доплата к трудовой пенсии, Пенсия за выслугу лет в соответствии с Положением назначается при условии отказа от иной Пенсии за выслугу лет, иного ежемесячного пожизненного содержания, дополнительного ежемесячного пожизненного материального обеспечения, дополнительного пенсионного обеспечения к трудовой пенсии.

4.5. Отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения в 5-дневный срок со дня издания соответствующего распоряжения администрации поселения, по результатам решения Комиссии, уведомляет заявителя о результатах рассмотрения заявления по форме согласно приложению 10 к Порядку.

В случае отказа в назначении Пенсии за выслугу лет излагается причина отказа по форме согласно приложению 11 к Порядку.

4.6. Решение Комиссии о назначении Пенсии за выслугу лет вместе с заявлением и всеми необходимыми документами формируется в личное дело, которое хранится в отделе обращения граждан и организационной работы администрации поселения.

5. Выплата Пенсии за выслугу лет

5.1. Выплата Пенсии за выслугу лет производится путем перечисления на лицевой счет получателя в кредитные учреждения по заявлению согласно приложению 9 к Порядку.

5.2. Отдел учета и отчетности управления по экономике, финансам и бюджетному учету администрации поселения производит выплату Пенсии за выслугу лет путем перечисления денежных средств в кредитные учреждения для зачисления на лицевые счета получателей пенсии не позднее 15 числа каждого месяца.

5.3. Источником финансирования выплаты Пенсии за выслугу лет и оплаты за услуги кредитных учреждений является бюджет поселения.
5.4. Предельные размеры расходов, связанных с доставкой Пенсии за выслугу лет, составляют не более 1,5 процента от общей суммы начисленной Пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск, подлежащих перечислению и (или) доставке кредитными организациями.
5.5. При смене места жительства, получатель Пенсии за выслугу лет сообщает в отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения адрес нового места жительства.

5.6. При выезде лиц, которым назначена Пенсия за выслугу лет, за пределы Нижневартовского района, в пределах территории Российской Федерации,  выплата Пенсии за выслугу лет сохраняется.

5.7. Назначенная Пенсия за выслугу лет не выплачивается в период нахождения на государственной гражданской должности Российской Федерации, государственной гражданской должности субъекта Российской Федерации, выборной муниципальной должности, должности федеральной службы, государственной должности государственной службы субъекта Российской Федерации, должности муниципальной службы.

6. Порядок приостановления, возобновления и прекращения

выплаты Пенсии за выслугу лет

6.1. Выплата Пенсии за выслугу лет приостанавливается со дня назначения на государственные гражданские должности Российской Федерации, государственные гражданские должности субъекта Российской Федерации, выборные муниципальные должности, должности федеральной службы, государственные должности государственной службы субъекта Российской Федерации, должности муниципальной службы.

6.2. Получатель Пенсии за выслугу лет, назначенный на одну из указанных должностей, обязан в 5-дневный срок в письменном виде уведомить об этом отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения.
Выплата Пенсии за выслугу лет приостанавливается со дня назначения на одну из указанных должностей по решению Комиссии.
6.3. При последующем увольнении со службы или освобождении от указанных занимаемых должностей, выплата Пенсии за выслугу лет возобновляется распоряжением администрации поселения в 10-дневный срок со дня, следующего за днем увольнения с указанной службы или освобождения от указанных должностей гражданина, обратившегося с заявлением о ее возобновлении.
6.4. Выплата Пенсии за выслугу лет прекращается лицу, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации назначены Пенсия за выслугу лет или ежемесячное пожизненное содержание либо установлено дополнительное пожизненное ежемесячное материальное обеспечение.

В связи с назначением выплат, указанных в абзаце первом настоящего пункта, муниципальный служащий в 7-дневный срок сообщает об этом в отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения.

Выплата Пенсии за выслугу лет прекращается со дня назначения выплат, указанных в абзаце первом настоящего пункта.

6.5. Выплата Пенсии за выслугу лет прекращается в случаях:

перехода с пенсии от Пенсионного фонда Российской Федерации на пенсию от других ведомств (Министерство обороны Российской Федерации, Министерство внутренних дел Российской Федерации и т.д.);

помещения пенсионера в дом-интернат (пансионат) для престарелых и инвалидов на полное государственное обеспечение;

лишения пенсионера свободы по приговору суда;

смерти получателя Пенсии за выслугу лет;
прекращения выплаты трудовой пенсии по инвалидности.

Прекращение выплаты Пенсии за выслугу лет осуществляется с даты возникновения перечисленных в абзаце первом настоящего пункта обстоятельств, а в случае смерти муниципального служащего – с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступила смерть. 
6.6. Выплата Пенсии за выслугу лет возобновляется после прекращения действия обстоятельств, с учетом которых она была прекращена, со дня обращения с заявлением о ее возобновлении в отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения.
В случае, если гражданам выплата Пенсии за выслугу лет была прекращена в связи с прекращением выплаты трудовой пенсии по инвалидности, при установлении трудовой пенсии по старости производится восстановление Пенсии за выслугу лет по заявлению гражданина со дня установления трудовой пенсии по старости.
6.7. Сумма необоснованно полученной Пенсии за выслугу лет вследствие невыполнения условий, указанных в разделе 6 настоящего Порядка, а также иного сокрытия (непредставления) информации пенсионером, подлежит обязательному удержанию в порядке, предусмотренном действующим пенсионным законодательством.
6.8. В случае смерти муниципального служащего недополученные суммы Пенсии за выслугу лет наследникам не выплачиваются.
7. Регистрация (перерегистрация)

получателей Пенсии за выслугу лет

7.1. В целях предупреждения переплаты Пенсии за выслугу лет отделом обращения граждан и организационной работы  администрации поселения один раз в год, до 1 апреля, проводится регистрация (перерегистрация) получателей Пенсии за выслугу лет.

7.2. Получатели Пенсии за выслугу лет обязаны к указанной дате представить в отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения:

копию трудовой книжки (первый и последний лист с записями);
копию распоряжения (приказа)
 о приеме на работу (при условии поступления на работу);
справку о размерах получаемой пенсии, иных выплат из органов пенсионного обеспечения;

справку из органов Ханты-Мансийского негосударственного пенсионного фонда по месту жительства о неполучении дополнительной пенсии;

данные реквизитов кредитного учреждения, в котором открыт лицевой счет получателя Пенсии за выслугу лет. 
7.3. Отдел обращения граждан и организационной работы сличает подлинник трудовой книжки с копией и удостоверяет ее.
7.4. Гражданам, не прошедшим своевременно регистрацию (перерегистрацию), выплата Пенсии за выслугу лет приостанавливается и возобновляется после прохождения регистрации (перерегистрации) с момента приостановления.

8. Порядок перерасчета размера Пенсии за выслугу лет

8.1. Перерасчет размера Пенсии за выслугу лет производится в случаях:

изменения размера трудовой пенсии по старости;
увеличения стажа муниципальной службы.

8.2. Перерасчет пенсии за выслугу лет в связи с изменением размера трудовой пенсии производится с даты изменения размера трудовой пенсии в 14-дневный срок со дня регистрации в отделе обращения граждан и организационной работы администрации поселения справки о размере получаемой пенсии, иных выплат из органов пенсионного обеспечения.
8.3. Перерасчет Пенсии за выслугу лет производится со дня обращения за ее перерасчетом и при условии оставления муниципальной службы, с учетом всего стажа муниципальной службы на момент перерасчета в 14-дневный срок со дня регистрации заявления в отделе обращения граждан и организационной работы администрации поселения.
8.4.  Лица, имеющие право на перерасчет Пенсии за выслугу лет в связи с увеличением стажа, должны отработать на последней муниципальной должности или должности муниципальной службы не менее 12 полных месяцев.

8.5. Решение об индексации Пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности или должности муниципальной службы, принимается на основании распоряжения администрации поселения.
8.6. Решение об изменении минимального размера Пенсии за выслугу лет, в случае внесения изменений в законодательство Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, принимается на основании распоряжения администрации поселения.
9. Заключительные положения

9.1. Структурные подразделения администрации поселения, уполномоченные обеспечивать организацию работы по назначению, перерасчету и выплате Пенсии за выслугу лет, в соответствии с Порядком: 
отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения;

отдел учета и отчетности управления по экономике, финансам и бюджетному учету администрации поселения - несут ответственность за достоверность и качество подготавливаемых документов, своевременное и эффективное исполнение возложенных данным Порядком полномочий.

9.2. Споры, возникающие при назначении, выплате и перерасчете Пенсии за выслугу лет, рассматриваются Комиссией, а также в судебном порядке.

                                                                                     Приложение 1  к Порядку                                                       
                                                                                                                      Председателю комиссии по назначению 
                                                                                                                      Пенсии за выслугу лет                                                                                                                      
                                                                                                                      ______________________________

                                                                                                                                  (Ф.И.О.)                                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                      ______________________________
                                                                                                                       (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                                                                                                      ______________________________
                                                                                                                       (наименование муниципального органа

                                                                                                                            по последнему месту работы)

                                                                                                                       ______________________________

                                                                                                                       ______________________________

                                                                                                                                  (должность заявителя)

                                                                                                                      Домашний адрес ________________

                                                                                                                       _______________________________
                                                                                                                      Телефон ________________________
                                                                   Заявление

            В соответствии с Законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 31.12.2004 № 97-оз «О государственной гражданской службе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры», от 24.10.2005 № 89-оз «О государственных должностях Ханты-Мансийского автономного округа-Югры», от 20.07.2007 № 113-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ханты-Мансийском автономном округе-Югре», муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения Излучинск, прошу назначить мне Пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии ___________, назначенной в соответствии с Федеральным законом от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», которую получаю в  Управлении Пенсионного фонда Российской Федерации по городу (району) _____________________________________________________________________________________________ 
              При замещении должностей государственной службы Российской Федерации, государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, в том числе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальной службы, при замещении государственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта Российской Федерации, в том числе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальной должности, замещаемой на постоянной основе, или при назначении мне ежемесячного пожизненного содержания, дополнительной пенсии обязуюсь в 5 – дневный срок сообщить об этом в отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения.
        К заявлению прилагаю:

    1. Копию паспорта.

    2. Копию трудовой книжки.

    3. Копию военного билета.
    4. Справку о размере трудовой пенсии.

    5. Справку о неполучении дополнительной пенсии.

    6. Заявление  о перечислении назначенной пенсии с указанием реквизитов

кредитного учреждения.

______________________                   ________________________

       (дата)                                                    (подпись заявителя)
Заявление зарегистрировано: _______________________

                                                                  ( дата)
_____________________________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О. и должность сотрудника, уполномоченного регистрировать заявления)          

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ОТРЫВНОЙ  ТАЛОН  К  ЗАЯВЛЕНИЮ

                                                         РАСПИСКА – УВЕДОМЛЕНИЕ

Дата приема заявления  ________________________

Перечень недостающих документов, сроки их предоставления:______________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О. и должность сотрудника, уполномоченного регистрировать заявления)      

                                                                                      Приложение 2 к Порядку
                                                                          Справка

                                   о периодах  замещения муниципальной должности
______________________________________________________________________________________,
                                                             (Ф.И.О. полностью)

замещавшего  муниципальную должность в ________________________________________________,

                                                                            ( наименование органа местного самоуправления)

дающих право на установление Пенсии за выслугу лет.

	№ п/п
	№ записи в трудовой книжке
	Дата вступле-ния в долж-ность
	Дата прекра-щения полно-мочий
	Наименование муниципально-го образова-ния, должность
	Продолжитель-ность замеще-ния муници-

пальной долж-

ности в кален-дарном исчис-лении 
	Стаж заме-
щения муни-ципальной должности, принимаемый для исчисле-ния Пенсии

за выслугу лет 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Всего:  __________________________________________________                                              
                                (количество сроков полномочий)
Глава администрации поселения  _____________________________________________________________
                                                                                  (подпись, фамилия, инициалы)

Исполнитель  ________________________________________________________________________ 
                                                           (подпись, фамилия, инициалы)
М.П.

Дата выдачи _________________________
                                                                               Приложение 3 к Порядку
                                                                   Справка

      о должностях, периоды службы в которых включаются в стаж муниципальной службы и иных  
                       периодах, учитываемых для исчисления стажа муниципальной службы 
                                               для назначения Пенсии за выслугу лет

	№ п/п
	№ за-писи в трудовой книжке
	Дата 

начала

службы
	Дата

окончания

службы
	     Наименование 

     организации,

     замещаемой

      должности
	Продолжительность

муниципальной

службы
	Стаж муници-пальной службы,

принимаемый

для исчисления

размера Пенсии

за выслугу лет 

(лет, месяцев,

дней)

	
	
	
	
	
	в кален-дарном

исчис-лении

(лет,ме-сяцев,

дней) 
	в льгот-ном ис-числении

(лет,ме-сяцев,

дней)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого: _____________________________________________________
                    (стаж муниципальной службы)
Итого: ____________________________________________________
              ( иной стаж, включенный в стаж муниципальной службы)
Всего: _____________________________________________________
               (стаж, дающий право на назначение Пенсии за выслугу лет)
Глава администрации поселения ___________________________________________

                                                                    (подпись, фамилия, инициалы)

Исполнитель    __________________________________________________________

                                             (подпись, фамилия, инициалы)

М.П.

Дата выдачи __________________________________
                                                                               Приложение 4 к Порядку

                                                                           Справка

                                         о размере среднемесячного денежного содержания лица,

                                                 замещавшего муниципальную должность

Среднемесячный заработок _________________________________________________,

                                                                        (Ф.И.О.)

замещавшего муниципальную должность

__________________________________________________________________________,

                                            (наименование должности,  муниципального образования)

за период с _____________________ по ___________________ составлял:

	№  
п/п 
	Состав среднемесячного денежного содержания  
	12 месяцев
(в рублях,
копейках) 
	В месяц  

	
	
	
	в
%
	в    
рублях, 
копейках

	1. 
	Денежное вознаграждение                       
	
	
	

	2. 
	Ежемесячная (персональная) выплата за сложность, напряженность и высокие достижения в работе
	
	
	

	3.
	5,4  ежемесячного денежного поощрения         
	
	
	

	4. 
	Районный коэффициент за работу в районах      
Крайнего Севера и приравненных к ним          
местностях                                    
	
	
	

	5. 
	Процентная надбавка за работу в районах       
Крайнего Севера и приравненных к ним          
местностях                                    
	
	
	

	6. 
	Итого                                         
	
	
	

	7.
	Предельный среднемесячный заработок (0,8      
месячного денежного содержания)               
	
	
	


Начальник управления по
экономике,финансам и 

бюджетному учету                                                                      _________________________________

                                                                                                            (подпись, фамилия, инициалы)

Начальник отдела
учета и отчетности                                                                      _________________________________

                                                                                                           (подпись, фамилия, инициалы)
Исполнитель                                                                                _________________________________

                                                                                                            (подпись, фамилия, инициалы)

Дата выдачи                                     _______________________________________________________

                                                                                       (число, месяц, год)

                                                                                          Приложение 5 к Порядку

                                                                               Справка

                                              о размере среднемесячного денежного содержания лица,

                                                  замещавшего должность муниципальной службы

Среднемесячный заработок _________________________________________________,

                                                                             (Ф.И.О.)

замещавшего должность муниципальной службы

__________________________________________________________________________,

               (наименование должности, подразделение органа местного самоуправления)

за период с _____________________ по ___________________ составлял:

	№  
п/п 
	Состав среднемесячного денежного содержания  
	12    
месяцев 
(в    
рублях, 
копейках)
	В месяц  

	
	
	
	в
%
	в    
рублях, 
копейках

	1. 
	Должностной оклад                              
	
	
	

	а) 
	Надбавки к окладу за:                          
	
	
	

	
	выслугу лет                                    
	
	
	

	
	особые условия муниципальной службы            
	
	
	

	
	работу со сведениями, составляющими            
государственную тайну                          
	
	
	

	
	классный чин                                   
	
	
	

	2. 
	0,8 ежемесячного денежного поощрения          
	
	
	

	3.
	Районный коэффициент к заработной плате за     
работу в районах Крайнего Севера и приравненных
к ним местностях                               
	
	
	

	4. 
	Процентная надбавка за работу в районах        
Крайнего Севера и приравненных к ним местностях
	
	
	

	5. 
	Персональная выплата за сложность,             
напряженность и высокие достижения в работе    
	
	
	

	6. 
	Итого                                          
	
	
	

	7.
	Предельный среднемесячный заработок (0,8       
месячного денежного содержания)                
	
	
	


Начальник управления
по экономике, финансам 

и бюджетному учету      __________________________________________________

                                                                (подпись, фамилия, инициалы)    

Начальник отдела
учета и отчетности ________________________________________________________

                                                            (подпись, фамилия, инициалы)

Исполнитель         _______________________________________________________

                                                           (подпись, фамилия, инициалы)

Дата выдачи _______________________________________________________________

                                                               (число, месяц, год)

                                                                                          Приложение 6 к Порядку
                             Представление о назначении Пенсии за выслугу лет лицу, замещавшему

                                 муниципальную должность в органах местного самоуправления 

                                            городского поселения Излучинск       
      В соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 31.12.2004 № 97-оз «О государственной гражданской службе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры» прошу назначить пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности)
_____________________________________________________________________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество)

замещавшему должность _______________________________________________________________________

                                                                 (наименование должности на день прекращения полномочий)
Периоды замещения муниципальной должности __________________________________________________
Основания прекращения полномочий ___________________________________________________________

5,4  денежного содержания для назначения пенсии за выслугу лет на указанной должности составляет _____________ руб.  __________ коп.

К представлению приложены:

        1)  заявление о назначении пенсии за выслугу лет;

        2)  справка о периодах замещения муниципальной должности;

        3)  справка о размере среднемесячного заработка лица, замещавшего муниципальную должность;

        4)  справка о размере трудовой пенсии по старости (инвалидности);

        5) справка из Ханты-Мансийского негосударственного пенсионного фонда о неполучении дополнительной пенсии;

        6)  заявление о перечислении  денежных средств в кредитные учреждения;

        7)  копия трудовой книжки;

        8)  копия документа, удостоверяющего личность;

        9)  копия военного билета;

       10) другие документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж, дающий право на назначение пенсии за выслугу лет.

Глава администрации поселения   _________________________________________________

                                                                         (подпись, фамилия, инициалы)                                      

Исполнитель                    _________________________________________________________

                                                                        (подпись, фамилия, инициалы)                

М.П. 

Дата  ______________________
                                                                                          Приложение 7 к Порядку
                                 Представление о назначении Пенсии за выслугу лет лицу, замещавшему

                                 должность муниципальной службы в органах местного самоуправления 

                                                          городского поселения Излучинск       
      В соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 31.12.2004 № 97-оз «О государственной гражданской службе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры» прошу назначить пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности)

_____________________________________________________________________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество)

замещавшему должность муниципальной службы     _______________________________________________

                                                                                               (наименование должности на день увольнения)

Стаж муниципальной службы составляет _________________________ лет.

0,8 денежного содержания для назначения пенсии за выслугу лет на указанной должности составляет _______руб._______коп.

Основания увольнения с муниципальной службы: _________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
К представлению приложены:

        1)  заявление о назначении пенсии за выслугу лет;

        2)  справка о должностях, периоды службы в которых включаются в стаж муниципальной службы и иных периодах, учитываемых для исчисления стажа муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;

        3)  справка о размере среднемесячного заработка лица, замещавшего должность муниципальной службы;

        4)  справка о размере трудовой пенсии по старости (инвалидности);

        5) справка из Ханты-Мансийского негосударственного пенсионного фонда о неполучении дополнительной пенсии;

        6)  заявление о перечислении  денежных средств в кредитные учреждения;

        7)  копия трудовой книжки;

        8)  копия документа, удостоверяющего личность;

        9)  копия военного билета;

       10) другие документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж, дающий право на назначение пенсии за выслугу лет.

Глава администрации поселения   _________________________________________________

                                                                         (подпись, фамилия, инициалы)                                      

Исполнитель                    _________________________________________________________

                                                                        (подпись, фамилия, инициалы)                

М.П. 

Дата  ______________________
                                                                                          Приложение 8 к Порядку

                                                 КОМИССИЯ

      по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности
           муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск
                                                  «_____» ____________________ 20___ г.

                                                                     РЕШЕНИЕ

                                   об определении размера пенсии за выслугу лет
________________________________________________________________________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество)

          В соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 31.12.2004  № 97-оз «О государственной гражданской службе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры», на основании муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения Излучинск:

          Определить пенсию за выслугу лет в размере ____________________ рублей в месяц с «___» _____________ 20 ____года. 

Председатель комиссии           ___________________________________________________________________

                                                                                (подпись, фамилия, инициалы)   

Заместитель председателя комиссии  _____________________________________________________________

                                                                                (подпись, фамилия, инициалы)

Секретарь комиссии                ____________________________________________________________________

                                                                                (подпись, фамилия, инициалы)

Члены комиссии:

_____________________________________________________________________________________________    
                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

_____________________________________________________________________________________________
                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

_____________________________________________________________________________________________

                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

_____________________________________________________________________________________________
                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)

Приложение 9 к Порядку
                                                                          Председателю комиссии по назначению Пенсии
                                                                          за выслугу                                                                                             

                                                                                                        ______________________________________
                                                                                                                             (Ф.И.О.)

                                                                                                        ______________________________________
                                                                                                        ______________________________________
                                                                                                           (Ф.И.О., адрес получателя пенсии, телефон)

                                                           Заявление.

     Прошу  перечислять назначенную мне пенсию на расчетный счет № __________________________

________________________________________________________________________________________ 
                    (реквизиты кредитного учреждения, отделения федеральной почтовой связи) 
«_____»____________________ 20___года                      ____________________________________

                                                                                                             (подпись заявителя)   
Заявление зарегистрировано: __________________________

                                                                 (дата)   
_____________________________________________________________________________________

           (подпись, Ф.И.О., должность сотрудника, уполномоченного регистрировать заявления)                                                                       

Приложение 10 к Порядку
                                                                                              _____________________________________________
                                       (фамилия, имя, отчество муниципального служащего,
                                                                                               которому установлена пенсия за выслугу лет) 

                                                                                                                                                              копия

                                                                                              ____________________________________________

                                                                                              (орган, представивший муниципального служащего)

                                                                            УВЕДОМЛЕНИЕ
                                                       от __________________ 20___ года      № _______

       В соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 31.12.2004 № 97-оз «О государственной гражданской службе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры) , на основании муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения Излучинск _____________________________________________________________________________________________
     (наименование муниципальных правовых актов органов местного самоуправления поселения)
      Вам установлена пенсия за выслугу лет с _____________________________________________________
                                                                              (число, месяц, год)
      при стаже муниципальной службы  ____________________ лет,

      в размере  _____________________________________________________________________
                                                (указать размер пенсии за выслугу лет)

      Общая сумма пенсии за выслугу лет и трудовой пенсии по старости (инвалидности) определена  в размере ___________________, что составляет ________% среднемесячного заработка, учитываемого для назначения пенсии за выслугу лет.

      Регистрация (перерегистрация) получателей пенсии проводится один раз в год, до 01 апреля. К указанной дате Вы обязаны представить в отдел обращения граждан и организационной работы администрации поселения следующие документы:

      заверенную в установленном порядке копию трудовой книжки (первый и последний лист с записями);

      справку о размерах получаемой пенсии, иных выплат из органов пенсионного обеспечения;

      справку из Ханты-Мансийского негосударственного пенсионного фонда о неполучении дополнительной пенсии;

      данные реквизитов кредитного учреждения, в котором открыт лицевой счет получателя пенсии за выслугу лет; 

      копию распоряжения (приказа) о приеме на работу (при условии поступления на работу).

      Гражданам, не прошедшим своевременно регистрацию (перерегистрацию), выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается и возобновляется после прохождения регистрации (перерегистрации) с момента приостановления.

Глава администрации поселения                                          ____________________________________________

                                                                                                              (подпись, расшифровка подписи)  
М.П.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ОТРЫВНОЙ  ТАЛОН  К  УВЕДОМЛЕНИЮ

Уведомление получено:           ___________________

                                                          (дата)

Подпись   _____________________________________                           

                                                                             Приложение 11 к Порядку
                                                                                              _____________________________________________
                                       (фамилия, имя, отчество муниципального служащего,

                                                                                               которому отказано в назначении пенсии за выслугу    

                                                                                               лет)

                                                                                                                                                              копия

                                                                                              ____________________________________________

                                                                                              (орган, представивший муниципального служащего)

                                                                            УВЕДОМЛЕНИЕ

                                                  от __________________ 20___ года      № _______
          В соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 31.12.2004 № 97-оз «О государственной гражданской службе Ханты-Мансийского автономного округа-Югры) , на основании решения комиссии от ______________ года
          Вам отказано в назначении пенсии за выслугу лет в связи с 

_________________________________________________________________________________________

                                         (указать основание отказа)

__________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
Глава администрации поселения                                          ____________________________________________

                                                                                                            (подпись, расшифровка подписи)  

М.П.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ОТРЫВНОЙ  ТАЛОН  К  УВЕДОМЛЕНИЮ

Уведомление получено:           ___________________

                                                          (дата)

Подпись   _____________________________________                           

                                                                     Приложение 2 к постановлению

                                                                     администрации поселения

                                                                     от 15.06.2011     № 94 

СОСТАВ

комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск

	Председатель комиссии:
	
	

	Кудрик

Алексей Борисович
	-
	глава администрации поселения

	
	
	

	Заместитель председателя комиссии:
	
	

	Обрящикова Мария Александровна
	-
	управляющий делами администрации поселения

	
	
	

	Секретарь комиссии:
	
	

	Лялина

Татьяна Васильевна
	-
	главный специалист отдела обращения граждан и организационной работы 

	Члены комиссии:
	
	

	
	
	

	Сорокина Наталия
Петровна
	-
	глава поселения;

	
	
	

	Берновик

Виктория Анатольевна
	-
	начальник управления по экономике, финансам и бюджетному учету;

	
	
	

	Водолазская 

Алла Илларионовна
	-
	начальник отдела обращения граждан и организационной работы;

	
	
	

	Захарова

Инна Сергеевна
	-
	начальник юридического отдела управления делами администрации поселения.


                                                                     Приложение 3 к постановлению

                                                                     администрации поселения

                                                                     от  15.06.2011    № 94 

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск
1. Комиссия по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск (далее - Комиссия), является постоянно действующим органом, осуществляющим рассмотрение представлений  о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского поселения Излучинск (далее – Пенсия за выслугу лет).

Комиссия выносит решение о назначении (об отказе в назначении) Пенсии за выслугу лет, рассматривает спорные вопросы, касающиеся Пенсий за выслугу лет.

Комиссия подотчетна и подконтрольна администрации городского поселения Излучинск.

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, уставом поселения, решениями Совета депутатов, постановлениями и распоряжениями администрации городского поселения Излучинск, настоящим Положением.

3. Основными задачами Комиссии являются:

 рассмотрение представлений о назначении Пенсии за выслугу лет и принятие решений о назначении (отказе в назначении) Пенсии за выслугу лет;

 согласование предложений по вносимым изменениям и дополнениям в муниципальные правовые акты органов местного самоуправления поселения по вопросам, касающимся назначения, перерасчета и выплаты Пенсии за выслугу лет;

 проведение проверки условий (оснований), необходимых для определения стажа,  дающего право на получение Пенсии за выслугу лет.

4. Для решения возложенных на нее задач Комиссия осуществляет следующие функции:

 анализирует представления  о назначении Пенсии за выслугу лет;

 рассматривает предложения об определении размера Пенсии за выслугу лет;

 принимает решения о назначении либо отказе в назначении Пенсии за выслугу лет;

 принимает решения о включении иных периодов службы (работы), учитываемых в стаж, дающий право для назначения Пенсии за выслугу лет.

5. Комиссия для решения возложенных на нее задач вправе:

вносить на рассмотрение главы администрации поселения предложения по изменению состава Комиссии;

получать от органов государственной власти и организаций, в установленном порядке, информацию (материалы) по запросам Комиссии.

6. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации городского поселения Излучинск.

Председатель Комиссии руководит деятельностью Комиссии, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на нее задач, подписывает решения Комиссии.

7. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

Заседание Комиссии считается правомочным при присутствии 2/3 членов от утвержденного состава Комиссии.

8. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов при открытом голосовании.

При равенстве голосов, голос председателя Комиссии (при отсутствии председателя - заместителя председателя Комиссии) является решающим.

9. Комиссия прекращает свою деятельность по решению администрации городского поселения Излучинск.

